
學生填寫申請表

教務處複審

申請跨領域學分學程證明書流程
期程 作業流程 配合單位

․學分學程單位
․學生

․註冊組
․課務組
․教務長
․學分學程單位

1.學生修滿學分學程規定學分數
2.填寫學分學程證明申請表(檢附
歷年成績單正本)

學分學程單位收件 學生持申請表向學分學程單位
申請核發學分學程證明書

學分學程單位
初審

學程單位核發證明書

1.確認學生是否已修習完成規定
之學分

2.不符合規定，退回學生
3.初審通過後，列印證書初稿

證書用印後，由學分學程單位
核發學分學程證明書

1.由學分學程單位送至註冊組確
認成績無誤

2.再由課務組確認為現行學程
3.後經教務長核定同意核發證書
4.不符合規定者，
退回學分學程單位

學生

․學分學程單位
․學生

․學分學程單位
․學生

通過

通過

不通過

不通過

收件後3天內

收件1後週內

修畢學程規定之
科目與學分數

名單送教務處備查 ․教務處
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